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AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - abre, retira as tampas e entra em bueiros; efetua a limpeza de galerias, valas de drenagens,
travessias e bueiros (bocas de lobo); roga, rastela e recolhe capim de terrenos publicos e vias publicas; efetua a rogagem em cérregos,
areas publicas e valas de drenagem do municipio; separa e veste equipamentos de protec&o individual; separa e transporta ferramentas
a serem utilizadas nos servigos; carrega equipamentos de seguranga e ferramentas necessarias as atividades, tais como enxadas,
cones e vassouras; sinaliza locais; carrega e descarrega peruas, vans, dnibus e caminhdes com materiais de consumo interno da area;
realiza limpeza manual em leitos e margens de cérregos; retira objetos e animais mortos de pequeno porte de logradouros, corregos e
areas publicas; realiza atividades de varricdo e limpeza em vias publicas e terrenos publicos, remove os residuos da varricdo e entulho
depositados nos logradouros; prepara materiais (cal) para a pintura de guias e tampas de bueiros; lava pracas, ruas e vielas; abastece
0 caminh&o pipa com agua de reuso; executa trabalhos de limpeza em geral de préprios publicos; manipula e dilui produtos de limpeza,
repGem materiais de higiene; controla materiais de limpeza; acompanha e auxilia na desobstrugéo feita pelo caminhdo hidrovacuo.
Executa servigos manuais e inespecificos, exigindo esforgo fisico e em apoio geral as necessidades do setor, ajudando em todo e
qualquer trabalho interno e externo.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO/ADMINISTRATIVA - auxilia na execugéo de atividades de diversas areas da empresa, realiza tarefas
que proporcionam a organizagao, localizac¢é@o, consulta, registro e tramites de documentos e expedientes como: digitagdo de pareceres,
cartas e planilhas, estruturag@o de arquivos, envio de correspondéncias internas e externas com respectivos protocolos, triagem e
agendamento de compromissos. Conhecimentos de informatica em nivel de usuério (Word, Excel e PowerPoint)

ASSISTENTE DE DEPARTAMENTO PESSOAL - efetua o controle das admissdes e demiss6es de empregados da Empresa; elabora
processos de rescisdo contratual e de reclamatoérias trabalhistas, prepara a documentagao necesséria e representando a Empresa
junto aos érgaos oficiais; controla os servigos de vencimento dos contratos de experiéncia e emite guias de recolhimento de encargos
sociais pertinentes ao INSS, IRRF e FGTS, informa a Folha de Pagamento, as inclusdes, exclusfes e alteragfes ocorridas nos
vencimentos dos empregados; mantem controle sobre a programagao de férias dos empregados informando as respectivas chefias o
periodo aquisitivo de seus funcionarios; efetua controle de beneficios: vale-transporte, vale-alimentagéo, vale-refei¢éo, cesta basica e
seguro de vida e atende a funcionarios e/ou visitantes, orientando em assuntos pertinentes a area e dirimindo ddvidas existentes. As
atividades exigem o uso e conhecimento de programas e aplicativos de informatica. Conhecimentos de informatica em nivel de usuario
(Word, Excel e PowerPaint)

CALCETEIRO/CALCETEIRA - carrega o caminhdo com as ferramentas e materiais necessarios para realizagdo dos servigos de
pavimentagéo e tapa valas, retirando-as em locais especificos; realiza manutengdes em guias, sarjetas e calgcamentos, retirando lajotas,
blocos de concreto e paralelos, verificando e colocando a quantidade necessaria de areia ou brita, recolocando os mesmos no lugar
especifico; coloca guias e sarjetas em vias publicas sem calgcamento, pavimentando ruas através da colocagdo de lajotas, blocos de
concreto ou paralelo (pedra); redigir documento registrando os trabalhos concluidos e os ndo concluidos, metragem realizada,
problemas encontrados durante a realizagdo dos servicos, dentre outros e encaminhar ao gestor imediato; preenche formulario dos
servigos prestados para a Companhia de Saneamento do Municipio SAAE, registrando os procedimentos em campo e o andamento
dos trabalhos, encaminhando ao gestor imediato; Informa ao SAAE, através da elaboracdo de documento, vazamentos encontrados
no solo, especificando os locais.

DESENHISTA - colabora no projeto de constru¢éo, manutengao e reparo de edificag8es, vias urbanas, obras de saneamento e outras
obras civis; executa tarefas de carater técnico relacionadas a levantamentos topogréaficos de terrenos e locais de construcdo; auxilia no
projeto de desenhos de construgéo, instalagdes Hidraulicas e Elétricas, manutencéo e reparo de instalagdes e equipamentos elétricos,
eletrénicos, de telecomunicacdes e equipamentos de funcionamento mecanico; realiza outras tarefas afins, de acordo com solicitagao
do superior imediato.

ELETRICISTA - executa servigos de instalacdes elétricas em obras de acordo com ordens de servicos encaminhadas pelo gestor
imediato; analisa planta de projetos verificando os pontos elétricos (tomadas e pontos de luz) a serem implantados, bem como a
montagem da caixa de entrada de energia e quadros de distribuicdo e quantidade de materiais necessarios; elabora solicitagdo dos
materiais e encaminhar a chefia, visando o provimento das obras; executa servigos elétricos em obras, checando e determinando os
procedimentos necessarios de instalagdes, solicitando aos pedreiros a colocacado da tubulagdo apropriada e preparacédo dos pontos de
luz, tomadas e quadros; eventualmente calcula a carga e distancia dos circuitos, através da aplicacdo de formulas especificas,
determinando a bitola da fiagdo a ser utilizada; eventualmente consulta tabelas para dimensionamento dos cabos e quadros de
distribuicao; realiza a passagem da fiagcdo dos circuitos na tubulagdo embutida nas paredes e lajes; instala quadros de comando,
luminéarias e circuitos de tomadas, testando posteriormente; efetua ligacdes elétricas provisdrias e definitivas em obras; realiza
manutencdes elétricas em quadros de comando elétrico de baixa tenséo, substituindo ou trocando componentes, efetuando troca de
luminarias, lampadas e reatores nos prédios das regionais, da sede e 6rgédos da Prefeitura, de acordo com solicitacdes encaminhadas
a area, reparando maquinas elétricas em geral e aparelhos de telefonia; executa servigos de instalagées de sistemas de protegdo
contra descargas atmosféricas, eventualmente utilizando equipamento de elevagdo e/ou andaimes com altura superior a vinte metros;
participa de comissfes; obedece as normas de seguranc¢a; executa outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das
necessidades e demandas da area e de conformidade com as orienta¢gfes dadas pela sua chefia imediata; mantém organizados, limpos
e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho sob sua responsabilidade.

MECANICO/MECANICA DE MAQUINAS PESADAS - realiza manutengéo em maquinas pesadas; prepara pecas para montagem de
equipamento; realiza manutencdes, inspeciona e testa o funcionamento de maquinas e equipamentos; planeja as atividades de
manutencao e registra informacgdes técnicas; as atividades séo desenvolvidas em conformidade com normas e procedimentos técnicos,
de seguranca, qualidade e de preservacdo do meio ambiente.

TOPOGRAFO/TOPOGRAFA - efetua levantamento planialtimétricos da superficie terrestre, de sua topografia natural e das obras
existentes, determinando perfil, a localiza¢&o, as dimensdes exatas e a configuragéo de terreno, campos e estradas, para fornecer os
dados basicos necessarios aos trabalhos de construcao e elaboracéo de desenhos.



