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ANEXO | - DESCRICAO DOS CARGOS

Agente de Atendimento — Recepciona o publico, realiza triagem, anunciando-os as pessoas ou areas requisitadas, encaminhando-os ao local de atendimento
mediante autorizacéo; presta servigo de apoio, atendimento telefénico e fornece informagbes gerais. Controla as visitas efetuadas & unidade/6rgdo e
desempenha outras atividade correlatas.

Agente de Combate as Endemias — Desenvolve atividades de vigilancia, prevencdo e controle de doengas e promogdo da salde, através de visitas
domiciliares e de agdes educativas individuais e coletivas; Pesquisa e coleta vetores causadores de infecgdes e infestagdes; Realiza vistoria de iméveis e
logradouros para eliminagéo de vetores causadores de infec¢des e infestagdes; Remove e/ou elimina recipientes com focos ou focos potenciais de vetores
causadores de infecgoes e infestacdes; Manuseia e opera equipamentos para aplicagdo de larvicidas e inseticidas; Aplica produtos quimicos para controle e/ou
combate de vetores causadores de infecgbes e infestagdes; Desenvolve agdes de educacgéo e vigilancia a saude, com énfase na promogao da salude e na
prevencao de doengas; Realiza atividades que estimulem hébitos na comunidade, de forma a reduzir o risco de doengas; Promove a educagéo e a mobilizacao
comunitaria, visando desenvolver agdes coletivas de saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras; Realiza 0 acompanhamento das micro-areas de
risco; Presta orientagcdo aos cidaddos quanto a prevengéo e tratamento de doengas transmitidas por vetores; Participa em reunides, capacitagdes técnicas e
eventos de mobilizagéo social; Participa em agdes de desenvolvimento das politicas de promog¢éo da qualidade de vida; Participa na descrigdo do perfil do meio
ambiente da area de abrangéncia, na realizacdo do levantamento das condigcbes de saneamento béasico e realizagdo do mapeamento da sua area de
abrangéncia; e Participa do planejamento, execugdo e avaliagdo de agdes da sua equipe de referéncia e da sua Unidade de Saude.

Agente de Defesa Civil — Executa agdes de defesa civil, em diversas atividades, atuando nos eventos danosos e nas situagdes de calamidades, aplicando as
medidas necessarias de socorro, assistenciais e recuperativas. Desempenha outras atividades correlatas.

Agente de Limpeza Publica — Desenvolve atividades de limpeza e conservagdo de pragas, jardins, logradouros e banheiros publicos, mantendo-os em
condigdes de uso e reabastecendo-os, conforme o caso, com materiais e produtos essenciais para o seu perfeito funcionamento. Desempenha outras atividades
correlatas.

Agente de Servicos de Alimentagao — Requisita os géneros alimenticios ao almoxarifado, anotando quantidades e especificagdes dos itens. Controla estoque,
a data de validade e zela pela qualidade e o armazenamento adequado dos produtos alimenticios. Seleciona os alimentos para preparar as refeigdes, conforme
cardapio orientado. Prepara refei¢gdes por procedimentos da area de atuagédo (tempero, cocgdo). Distribui, orienta e acompanha as atividades dos auxiliares de
cozinha. Monitorar os alimentos prontos para a distribuigdo. Zela pela conservagéo, limpeza e higiene de materiais, utensilios, equipamentos e instalagdes da
cozinha, a fim de manté-los em condigées adequadas de utilizagdo. Acompanha o funcionamento dos equipamentos sob sua responsabilidade, solicitando a
manutengao, quando necessaria, visando manté-los em condi¢cdes adequadas de uso.

Agente de Servicos Gerais — Executa servigcos de limpeza interna e externa das instalagdes prediais, mantendo as condi¢cdes de higiene e conservagio;
executa servicos de copa e cozinha. Desempenha outras atividades correlatas.

Agente de Servigos Publicos — Executa servigos manuais e inespecificos, exigindo esforco fisico e em apoio geral as necessidades do setor, ajudando em todo
e qualquer trabalho interno e externo. Desenvolve atividades de transporte, carga e descarga de materiais e utensilios e ferramentas, realiza montagem e
manutengéo de palcos, cendrios e afins para eventos, bem como conservagdo e manutencdo de moéveis, iméveis, maquinas e equipamentos, utilizando-se de
forga bragal. Atua como ajudante geral de profissionais das &reas de obras, elétrica, marcenaria e servicos afins. Desempenha outras atividades correlatas.

Agente de Transito — Executa a fiscalizagédo do transito no municipio, aplicando multas aos infratores. Planeja e coordena agdes que visem a melhoria do fluxo
viario; Desempenha outras atividades correlatas.

Analista Tributario — Planeja, controla e desenvolve atividades relativas a fiscalizagdo e a execucédo da legislagdo municipal no tocante a arrecadagdo de
impostos e taxas de competéncia do Municipio e repasses dos tributos estaduais e federais; Organiza e mantém atualizado o registro da divida ativa e faz
levantamentos periédicos dos processos inscritos e de sua situacdo quanto ao pagamento; Prepara todos os atos necessarios para inscricdo em divida ativa
efetuando a inscricdo e a consequente remessa a SMNJ; Comunica a SMNJ todas as alteragdes ocorridas no Cadastro Econémico Tributario e no Cadastro
Imobiliario Tributario ou nos valores dos tributos que ja se encontrem naquela reparticdo para cobranca judicial; Procede a anulagdo de créditos tributarios que
sejam objetos de isengdes, imunidade, remissdes concedidas, bem como langamentos indevidos, tributarios ou ndo; Procede ao langamento da extingdo dos
créditos tributarios ou ndo tributarios que estejam prescritos; Realiza atividades de fiscalizagao tributaria; Realiza a conferéncia, classificagdo e controle da
receita; Expede na forma como forem requeridas, certiddes relativas a divida ativa inscrita, obedecidas a legislagdo aplicavel a espécie; Solicita a SMNJ
informagdes sobre o ajuizamento de divida ativa inscrita, com vistas a expedicdo de certiddes; Estuda e sugere medidas visando ao aperfeigoamento dos
métodos utilizados na execugdo dos programas de fiscalizagdo e a racionalizagdo da atividade fiscal; Realiza estudos objetivando definir a politica fiscal do
Municipio, bem como o aperfeicoamento do seu Sistema Tributario; Propde e elaborar, em conjunto com outros 6rgaos, instrugdes e manuais referentes a
interpretacéo e aplicagéo das normas tributarias, visando uniformidade de procedimentos fiscais; Propde programas de treinamento e aperfeicoamento do
pessoal lotado na area de fiscalizagdo; Controla os resultados da execugdo dos programas de fiscalizagao tributaria; Presta informacdes em processos fiscais;
Efetua a abertura e cancelamento do cadastro de empresas, com a adogéo das providéncias pertinentes; Elabora e controla rotinas e procedimentos referentes
aos tributos do Municipio; Confere a tributacdo de cada exercicio antes da remessa para cobranga; Mantém uma comissdo de avaliagdo de imoveis para
verificagdo “in loco” da valorizagdo do imével, emitindo parecer nos processos de transferéncia; Atende e orienta os contribuintes em suas solicitagdes de
informagdes nos tributos de sua competéncia; Executa outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associada a sua area de atuacao.

Assistente em Gestédo Publica — Planeja, coordena e executa atividades administrativas subsidiando os principais processos de trabalho da area de atuagéo,
contribuindo para o alcance dos objetivos da unidade e o aprimoramento das rotinas de trabalho. Coleta e realiza tratamentos de dados e informagées
pertinentes a area de atuagé@o para subsidio de relatérios técnicos ou administrativos, quadros, planilhas, contratos, tomada de pregos, pareceres, analises
diversas da area, realizando célculos quando necessarios a emissdo do documento. Elabora, atualiza e organiza controles, planilhas e documentagcéo em geral
relativos a servigos e/ou processos especificos de natureza técnico/administrativa, no dmbito de sua area de atuagdo. Realizar pesquisas e prepara relatérios,
planilhas, quadros, pareceres, tabelas e outros documentos especificos de sua area especifica. Auxilia na elaboragdo de normas, rotinas e procedimentos,
ligados a sua area de atuagdo. Recebe, aplica e divulga as orientagdes referentes a gestdo do patriménio documental e da informagao/conhecimento da
Prefeitura, visando o atendimento e a adequacé@o a legislagcdo, normas e procedimentos. Orienta e administra as atividades de sua area, analisando a
consisténcia e pertinéncia das solicitacdes efetuadas, priorizando e distribuindo tarefas, cobrando resultados, avaliando e garantindo o nivel de qualidade e a
celeridade dos servigos. Controla e orienta a prestacéo de servigos préprios ou de terceiros no ambito de sua area, zelando pela respectiva qualidade e pelo
cumprimento dos itens e/ou aspectos contratuais, quando houver. Executa outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associada a sua area de
atuagao.

Assistente Social — Realiza atividades técnicas de assisténcia social a individuos, familias, grupos e comunidades, aplicando métodos e processos orientados
para o desenvolvimento da cidadania e da inclusdo social. Planeja, controla e executa tarefas relativas a prestagao de servigos de ambito social a individuos,
familias e grupos comunitarios, em tratamento de saude fisica ou mental; Orienta ou realiza agdes adequadas na busca de solugdo dos problemas e
dificuldades surgidas em seu campo de atuagdo; Realiza diagnésticos, estudos, pesquisas e levantamentos que fornegam subsidios a formulagdo de politicas,
diretrizes e planos de agéo, e a implantagdo, manutengéo e o funcionamento de programas relacionados a cidadania e a assisténcia social; Faz analise das
causas de desajustes sociais, a fim de estabelecer planos de agéo, atuando de forma interdisciplinar tendo em conta os aspectos sociais, de educagéo, de
saude, de habitacdo e de meio ambiente; Presta assessoramento a grupos e organizagées comunitarias na sua formagéo e na definicdo de suas reivindicagoes
junto ao poder publico, visando o exercicio e defesa dos direitos civis, publicos e sociais da comunidade; Desenvolve programas, projetos e/ou atividades que
visem prevenir a marginalizagdo de grupos ou individuos; Facilita o acesso dos municipes aos servicos de agdo social, primando pela humaniza¢do do
atendimento e melhoria nas relagdes interpessoais; Realiza visitas domiciliares a familias que necessitam de assisténcia social; Realiza estudos sécio-
econdmicos para fins de avaliagdo dos beneficios concedidos em servigos sociais; Identifica situacdes de risco social e subsidia agcdes e programas que
atendam aos problemas detectados; Atua como mediador de problemas detectados nos programas sociais, intervindo na busca de solugdes ou reducéo de
conflitos; Colabora em campanhas e certames de carater assistencial; Emite parecer técnico e laudo em sua area de atuacéo e Orientar, avaliar e supervisionar
os estagiarios das areas de servico social no desempenho de suas atribui¢des.



Auxiliar de Desenvolvimento Infantil — Participa do planejamento, elaboragéo e execugéo das atividades de educagéo infantil, em articulagdo com o pedagogo,
acompanhando e avaliando o processo de desenvolvimento psicomotor. Recepciona as criangas no horario de entrada e saida, preparando e organizando o
material didatico, de recreagdo e orientando-as na formacéo de habitos de higiene e boas maneiras, garantindo a adaptagdo e bem estar. Verifica o estado de
salde e higiene, confere o material individual de cada uma; efetua o controle de frequéncia das criangas. Auxilia a servir a alimentagao, orienta sobre o
comportamento adequado a mesa e o uso adequado de talheres. Cuida da higiene das criangas dando banho, orientando-as a se vestir, calgar e pentear; auxilia
e orienta as criangas na escovacéo dos dentes. Quando necessario, ministra medicamentos conforme orientagdo médica e executa pequenos curativos. Controla
os horarios de repouso das criangas. Participa do planejamento, da execucéo e do desenvolvimento de passeios e atividades recreativas e ludicas utilizando
jogos e brincadeiras em grupo com o objetivo de estimular o desenvolvimento psicossocial da crianga.

Auxiliar de Farmacia — Recebe, verifica e organiza medicamentos; Controla o estoque e os prazos de validade e atender as solicitagdes das diversas unidades
de saude do municipio; Efetua o recebimento dos medicamentos verificando quantidade, validade e laudo; Organiza os medicamentos nas prateleiras, bem como
verifica sua quantidade em relagéo a ficha de estoque; Elabora e separar as solicitagdes das unidades de satde do municipio, dando baixa em suas respectivas
fichas; Relata as necessidades de compra quando o estoque atingir sua quantidade minima de demanda, bem como, as validades estiverem préximas ao
vencimento; Auxilia na elaboragao dos relatérios e pedidos de medicamentos dos programas de salde; Entrega medicamentos a populagéo e presta orientagdo
quanto ao uso correto dos medicamentos de acordo com a prescrigdo médica; Executa outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associada a
sua area de atuagao.

Auxiliar em Saude Bucal — Recepciona e identifica os pacientes e organiza a sala para atendimento. Marca consultas e preenche fichas clinicas. Prepara o
paciente para o atendimento. Auxilia na instrumentagdo do Cirurgido Dentista acompanhando suas atividades sistematicamente. Executa a limpeza e assepsia
do campo de atividades odontoldgicas, limpando utensilios com dalcool e esterilizando o instrumental usado. Zela pela guarda e conservagao dos equipamentos e
materiais utilizados e providencia a manutengdo do equipamento odontolégico. Manipula materiais odontolégicos. Realizar trabalhos de prevencédo e promogéao
em saude. Convoca e acompanha os alunos da sala de aula até o consultério dentario para exames e tratamentos. Revela e monta radiografias intra-orais.
Organiza arquivos, ficharios e controle de estoque. Participa de levantamentos epidemiolégicos e visitas domiciliares. Executar outras tarefas de mesma
natureza ou nivel de complexidade, associada a sua area de atuagéo.

Coveiro — Procede a construcdo, preparagéo e manutengao de sepulturas, revestindo a cova. Efetua o recebimento e acompanhamento dos sepultamentos,
desde a porta da necrépole até a sepultura, responsabilizando-se pela indicagdo do local onde o mesmo ocorrerd. Executa sepultamentos, exumagdes e a
remogdes de ossos quando determinado. Procede a manutencéo, limpeza e conservagéo dos jazigos e dos cemitérios. Executa outras tarefas correlatas que Ihe
forem atribuidas pelo superior imediato.

Educador Esportivo (todas as areas de atuacao) — Promove a pratica de atividades e exercicios fisicos em geral, atendendo cidaddos de diferentes faixas
etérias, ensinando e orientando os principios, as regras e técnicas dessas atividades esportivas, para possibilitar- lhes o desenvolvimento harménico do corpo e
a manutengéo de boas condigdes de saude. Desenvolve, com criangas, jovens e adultos, atividades fisicas e jogos em geral, ensinando técnicas desportivas e
instruindo acerca dos principios e regras inerentes a cada um deles. Estuda a necessidade e a capacidade fisica dos cidaddos-alunos, atentando para a
complei¢do organica dos mesmos, para determinar um programa esportivo adequado. Desenvolve atividades fisicas especificas voltadas para os cidaddos de
terceira-idade. Elabora o programa de atividades esportivas, baseando-se nas necessidades, na capacidade e nos objetivos visados, para ordenar a execugéo
dessas atividades. Realiza treinamentos especializados com atletas de diferentes modalidades esportivas, avaliando e supervisionando o preparo fisico dos
atletas. Efetua testes de avaliagdo fisica durante ou apds cada série de exercicios e jogos executados pelos cidaddos-alunos. Encaminha o cidadao-aluno aos
profissionais de salde, no caso de contusdes ou outros problemas advindos dos exercicios praticados. Atua em conjunto com os demais profissionais da area de
atuacdo nas demais secretarias municipais a fim de prestar orientagdo para identificar necessidades de treinamento desportivo. Elabora informes técnicos na
area de atividades fisicas e do desporto. Executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associada a sua area de atuagao.

Engenheiro (Campo de atuacéo - Seguranca do Trabalho) — Elabora, executa e acompanha projetos de acordo com a area de especializagdo da Engenharia,
e realiza a fiscalizagao quanto a regularidade ante as normas e legislagdes vigentes.

Fiscal de Obras — Fiscaliza obras e afins, verificando a validade dos alvaras e licengas com base nos regulamentos e normas que regem as edificagdes de
obras publicas e particulares. Monitora a aplicagédo de normas e procedimentos de acordo com o plano diretor de planejamento e desenvolvimento urbano.
Verifica e orienta o cumprimento da regulamentagdo urbanistica concernente a edificagdes particulares. Inspeciona iméveis recém construidos ou reformados,
verificando o funcionamento das instalagdes sanitarias e o estado de conservacdo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de
concessao do "habite-se". Verifica o licenciamento de obras de constru¢céo ou reconstru¢do, embargando as que nado estiverem providas de competente
autorizagdo ou que estejam em desacordo com o autorizado. Acompanha os arquitetos e engenheiros da Prefeitura nas inspegdes e vistorias realizadas em sua
jurisdicdo. Intima, autua, estabelece prazos e toma providéncias relativas aos violadores da legislagao urbanistica. Realiza sindicancias especiais para instrugdes
de processos ou apuragédo de denlncias e reclamagdes. Emiti relatérios periddicos sobre suas atividades e mantém a chefia permanentemente informada a
respeito das irregularidades encontradas. Orienta e treina os servidores que auxiliam na execugéo das atribuigdes tipicas da classe. Executa outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas a sua area de atuagdo. Conhecimentos especializados na area de atuagao e de ferramentas tecnolégicas
de controle e monitoramento dos processos de obras.

Fiscal Municipal — Exerce atividades inerentes a fiscalizagdo do cumprimento das posturas municipais e da arrecadacéo de tributos municipais. Orienta o
cumprimento de leis, regulamentos e normas que regem o Municipio, fiscalizando, autuando e aplicando multas e penalidades aos infratores. Conhecimentos de
normas e procedimentos da legislagéo basica da area de atuagao e conhecimentos de informatica.

Instrutor de Artes (todas as areas de atuacdo) — Organiza, planeja, desenvolve, acompanha as modalidades artisticas com os alunos de acordo com a
proposta do projeto, seguindo o planejamento proposto e primando pela qualidade das aulas. Ensina, controla, corrige e acompanha a evolugéo dos alunos.
Desempenha outras atividades correlatas.

Lavador — Executa atividades de lavagem e limpeza de veiculos, maquinas e equipamentos. Desempenha outras atividades correlatas.

Médico (Area de atuagcdo — Médico do Trabalho) — Compreende as tarefas destinadas a exames médicos pré-admissionais e de rotina, emissdo de
diagndsticos, prescricédo de medicamentos e outras formas de tratamento para avaliar, prevenir, preservar ou recuperar a saude do servidor, assim como elabora
laudos periciais sobre acidentes de trabalho, doengas profissionais e condi¢des de insalubridade, objetivando a garantia dos padrdes de higiene e seguranga do
trabalho; examina o servidor, auscultando-o, executando palpacdes, por meio de estetoscépio e de outros aparelhos especificos, para verificar a presenca de
anomalias e disturbios, a fim de avaliar-lhe as condigdes de salde e estabelecer o diagnéstico; executa exames periddicos de todos os servidores ou, em
especial, daqueles expostos a maior risco de acidentes de trabalho ou de doengas profissionais, fazendo o exame clinico e/ou interpretando os resultados de
exames; complementares, para controlar as condi¢cdes de salde dos mesmos e assegurar a continuidade operacional do 6rgao publico; faz tratamento de
urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragdes agudas da salde, orientando e/ou executando a terapéutica adequada, para prevenir consequéncias
mais graves ao servidor publico; executa outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo superior imediato.

Médico (Area de Atuacio — Clinico Geral — para atuar junto com a Secretaria de Atividades Fisicas, Esportes e Lazer) — Examina o paciente, palpando ou
utilizando instrumentos especiais, para determinar diagnéstico ou, sendo necessario, requisita exames complementares e encaminha o paciente ao especialista
quando necessario, registra a consulta médica, anotando em prontuario préprio as queixas, o exame fisico e os complementares, analisa e interpreta resultados
de exames de Raio-X, bioquimicos, hematolégicos e outros, comparando-os com padrdes normais, para confirmar ou informar o diagnéstico; prescreve
medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragdo, assim como cuidados a serem observados, participa de programas de saude publica,
acompanhando a implantagdo e avaliagéo dos resultados, assim como a realizacdo em conjunto com a equipe da unidade de saude, agdes educativas de
prevencgao as doengas infecciosas, visando preservar a salide no municipio; participa de reuniées de ambito local, distrital ou regional, mantendo constantemente
informado sobre as necessidades na unidade de saude, para promover a saude e o bem estar da comunidade; zela pela conservagado de boas condi¢bes de
trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza e arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento; executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Médico e Médico Plantonista (todas as areas de atuacado) — Presta assisténcia integral ao cidaddo efetuando exames médicos, emitindo diagndsticos,
prescrevendo medicamentos e realizando outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou
terapéutica para promover a salde e bem-estar da populagdo. Presta socorros de urgéncia e emergéncia. Atua em equipe multiprofissional no desenvolvimento
de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos em unidades de saude e nas comunidades locais, realizando clinica ampliada. Realiza atendimento ao
paciente, emite atestados e pareceres. Realiza procedimentos cirlrgicos. Articula recursos intersetoriais disponiveis para diminuicdo dos agravos a saude dos
pacientes. Participa de capacitacdes e treinamentos sempre que necessario ou que convocado pela gestdo da unidade. Garante a integralidade da atengéo a
saude dos usuarios. Preenche adequadamente os prontudrios e todos os instrumentos de coleta de dados da unidade. Participa de atividades de ensino e
pesquisa, dentro do seu ambiente de atuagdo. Participa de atividades de planejamento e organizagdo junto a sua Unidade de atuacdo. Zela pela protegdo



individual e coletiva, utilizando equipamentos de protegdo, de acordo com o risco inerente a sua fungdo. Obedece as normas técnicas de biosseguranca na
execugdo de suas atividades. Participa do planejamento das atividades a serem desenvolvidas por estagiarios na instituicdo. Executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas.

Motorista — Executa, sob orientagdo, os servigos relativos a condugédo de veiculos diversos, percorrendo itinerarios estabelecidos, obedecendo ao Cédigo
Nacional de Transito. Transporta passageiros ou cargas dentro e fora do Municipio e do Estado, atentando para os horarios a serem cumpridos e a seguranga
dos transportados. Inspeciona o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de combustivel, &gua e lubrificantes, testando freios e parte
elétrica, para certificar-se de suas condigdes de funcionamento. Orienta-se por meio de mapas, itinerarios ou programas estabelecidos, para conduzir usuarios e
materiais aos locais solicitados ou determinados. Recolhe o veiculo apés a jornada de trabalho, conduzindo-o ao local de pernoite, para permitir sua manutengao
e abastecimento, de modo a deixa-lo em perfeitas condigées de uso. Elabora relatérios didrios sobre as condi¢des e necessidades de manutengéo do veiculo.
Auxilia o embarque e desembarque de passageiros dos veiculos sob sua responsabilidade funcional. Confere o recebimento e a entrega de mercadorias e
auxiliar na carga e descarga. Obedece as normas técnicas de seguranga na execugao de suas atribuigdes.

Oficial Administrativo — Presta qualquer tipo de apoio relacionada a sua area de atuagdo como: controle, guarda, recepgao e distribuigdo de materiais e
documentos, mantendo o controle e registro dessas atividades. Executa atividades de digitacéo e expedi¢céo de correspondéncias. Manuseia fax, copiadoras e
outros equipamentos de uso em unidades administrativas e operacionais da area de atuagéo. Auxilia na organiza¢édo e conservagao de documentos e arquivos,
de acordo com procedimentos da area. Recebe, registra, classifica e distribui documentos e controla a sua movimentagdo. Executa demais tarefas necessarias
a guarda, conservagao e ao arquivamento de documentos, assim como relativas a prestagdo de informacdes sobre os mesmos. Prepara e fornece informagdes
pertinentes a sua unidade. Executa despachos administrativos e operacionaliza sistemas internos. Realiza atendimento pessoal e telefénico a servidores e
municipes. Solicita a reposigdo de materiais. Executa qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito das atribuigdes pertinentes ao
cargo e area.

Oficial de Manuteng¢ado (Ramo de atuacdo: Encanador e Pedreiro) — Executa atividades de manutencdo preventiva, corretiva e modificagdes em geral,
conforme procedimentos e normas estabelecidas para sua area de atuagéo e especialidade. Desempenha outras atividades correlatas.

Operador de Trafego — Desenvolve atividades referentes a instalagdo e implantagdo de sinalizagao viaria, tanto vertical como horizontal, disciplinado o transito
de forma a possibilitar maior seguranga aos usuarios da via; executa a fiscalizagdo do transito de acordo com o codigo de transito brasileiro e legislagéo
correlata; executa atividades para promover a seguranga viaria em eventos. Desempenha outras atividades correlatas.

Professor de Danga e Musica (todas as areas de atuacéo) — Planeja, ministra aulas e orienta a aprendizagem, participando do processo de planejamento das
atividades; coordena equipe de instrutores; elabora programas e planos de curso; colabora com as atividades de articulagdo, visando integrar familias e
comunidade; avalia o desempenho dos alunos e zela pela aprendizagem; executa outras atividades correlatas.

Professor Adjunto — Auxiliar na execugdo de planos e programas de trabalho didaticos ministrados em salas de aula; Orientar os alunos a realizarem as
tarefas de pesquisa e outras atividades; Auxiliar em reunides organizando o material necessario tais como didrios e anotacoes sobre o desenvolvimento do
aluno; Providenciar o material a ser usado em aula; Auxiliar e substituir eventual ou temporariamente o PEB | e/ ou, PEB IlI; Colaborar na elaboragéo e
desenvolvimento dos planos escolares; Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas pelo superior imediato.

PEB | (Educacgdo Basica e Infantil) e PEB Il (todas as areas de atuacao) — Participar na elaboragdo da proposta curricular; Elaborar e cumprir plano de
trabalho segundo a proposta pedagégica da escola; Executar agées que permitam garantir a aprendizagem dos alunos; Estabelecer e implementar estratégias
de recuperagdo para os alunos de menor rendimento; Ministrar aulas e cumprir tarefas relacionadas ao cumprimento dos dias letivos do calendario escolar;
Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional; Colaborar com as atividades de articulagéo da
escola com as familias e a comunidade; Aperfeigoar-se profissionalmente através de leituras apropriadas e de participagéo de cursos de formagéo continuada
promovidos pela Secretaria Municipal de Educagéo ou outra instituicdo de ensino credenciada; Avaliar o processo de ensino e aprendizagem de acordo com o
planejamento escolar; Utilizar-se dos conhecimentos e material pedagdgico que favoregcam a aprendizagem dos alunos; Impedir e orientar toda e qualquer
manifestacdo de preconceito de classe social, racial, religiosa ou ideolégica; Executar o plano de gestdo escolar no que lhe competir; Manter permanente
contato com os pais dos alunos ou seus responsaveis, informando-os e orientando-os sobre o desenvolvimento dos mesmos, e obtendo dados de interesse
para o processo educativo; Proceder a observagédo dos alunos, identificando necessidades e caréncias de ordem social, psicolégica, material ou de saude que
interferem na aprendizagem, encaminhando ao chefe imediato para devidas providéncias; Executar e manter atualizados os diarios de classe, bem como os
demais registros escolares e os relativos as suas atividades especificas e fornecer informagdes conforme as normas estabelecidas; Colaborar nos programas
educativos e culturais instituidos por lei e pertinentes a escola; Desincumbir-se das demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais da
escola e do processo de ensino-aprendizagem.

PEB Il - Educacéo Especial — Deficiéncia Intelectual, Visual, Auditiva e de Atendimento Educacional Especializado (AEE) — Compete ao Professor de
Educacéo Basica Il em Educagao Especial além do atendimento prestado ao aluno: Participar da elaboragédo da proposta pedagégica da escola, articulando, com
gestores e professores, para que o projeto pedagdgico da instituicdo de ensino se organize coletivamente numa perspectiva de educagéo inclusiva; Elaborar
plano de trabalho que contemple as especificidades da demanda existente na unidade e/ou na regido, atendidas as novas diretrizes da Educagdo Especial,
atuando de forma colaborativa com o professor da classe comum para a definicdo das adaptagdes curriculares que favoregam o acesso do aluno ao curriculo e a
sua interagdo no grupo; Integrar os conselhos de classes/ciclos/séries/termos e participar das HTDCs e/ou outras atividades coletivas programadas pela escola,
promovendo a inclusdo do aluno nas mesmas; Orientar a equipe escolar quanto aos procedimentos e estratégias de inclusdo dos alunos nas classes comuns,
informando a comunidade escolar acerca da legislagdo e normas educacionais vigentes que asseguram a inclusdo educacional; Oferecer apoio técnico
pedagdgico aos professores das classes comuns, orientando na elaboracdo de materiais didatico-pedagdgicos que possam ser utilizados pelos alunos nas
classes comuns do ensino regular; Fornecer orientacdes e prestar atendimento aos responsaveis pelos alunos bem como a comunidade quando se fizer
necessario, orientando as familias para o seu envolvimento e a sua participagdo no processo educacional. Caberd ainda ao professor(a) especializado(a)
viabilizar a educagéo escolar de alunos(as) que estejam impossibilitados de frequentar as aulas em razdo de tratamento de sadde que implique permanéncia
prolongada em domicilio ou internagao hospitalar.

PEB Il - Educacao Especial — Deficiéncia Auditiva — Compete ainda ao professor especializado para o atendimento as necessidades dos alunos com
Deficiéncia Auditiva: Complementar os estudos referentes aos conhecimentos construidos nas classes comuns do ensino regular; Oferecer suporte pedagdgico
aos alunos, facilitando-lhes o acesso a todos os conteldos curriculares; Promover o aprendizado de Libras para o aluno que optar pelo seu uso; Utilizar as
tecnologias de informagéo e comunicagdo para a aprendizagem de Libras e da Lingua Portuguesa; Desenvolver a Libras como atividade pedagdgica,
instrumental, dialégica e de conversacdo; Promover a aprendizagem da Lingua Portuguesa para alunos surdos, como segunda lingua, de forma instrumental,
dialégica e de conversacao; Aprofundar os estudos relativos a disciplina de Lingua Portuguesa, principalmente na modalidade escrita; Produzir materiais
bilingues,(Libras — Portugués — Libras); Favorecer a convivéncia entre os alunos surdos para o aprendizado e o desenvolvimento da lingua Brasileira de Sinais;
Utilizar equipamentos de ampliagao sonora e efetivar interface com a fonoaudiologia para atender os alunos auditivos, quando esta for a opgéo da familia ou do
aluno.

PEB Il - Educacao Especial — Deficiéncia Intelectual - Compete ainda ao professor especializado para o atendimento as necessidades dos alunos com
Deficiéncia Intelectual: Realizar a avaliagado diagnéstica e elaborar o planejamento individual de intervengéo de acordo com a necessidade do aluno; Em fungdo
do planejamento, desenvolver atividades que estimulem o desenvolvimento dos processos mentais: atengdo, percep¢cdo, memoria, raciocinio, imaginacéo,
criatividade, linguagem, aspectos emocionais, entre outros; Proporcionar ao aluno o conhecimento de seu corpo, levando-o a usa-lo como instrumento de
expressao consciente na busca de sua independéncia e na satisfacéo de suas necessidades; Fortalecer a autonomia dos alunos para decidir, opinar, escolher e
tomar iniciativas, a partir de suas necessidades e motivagées e Propiciar a interagdo dos alunos em ambientes sociais, valorizando as diferengas e a néo
discriminagao.

PEB Il - Educacdao Especial — Deficiéncia Visual — Compete ainda ao professor especializado para o atendimento as necessidades dos alunos com
Deficiéncia Visual: Promover e apoiar a alfabetizagdo e o aprendizado pelo Sistema Braille; Realizar a transcricdo de materiais, Braille/tinta, tinta/Braille, e
produzir gravagao sonora de textos; Realizar adaptagédo de graficos, mapas, tabelas e outros materiais didaticos para uso de alunos cegos; Promover a utilizagéo
de recursos oOpticos (lupas manuais e eletrénicas) e ndo o6pticos (cadernos de pauta ampliada, iluminagéo, lapis e canetas adequadas); Adaptar material em
caracteres ampliados para o uso de alunos com baixa visdo, além de disponibilizar outros materiais didaticos; Desenvolver técnicas e vivéncias de orienta¢éo e
mobilidade e atividades da vida diaria para a autonomia e independéncia; Desenvolver o ensino para o uso do soroban e Promover adequagdes necessarias
para o uso de tecnologias de informagéo e comunicagéo.

PEB Il — Educacéao Especial — Atendimento Educacional Especializado (AEE) - Compete ainda ao Professor especializado na area de Atendimento
Educacional Especializado — AEE - Identificar, elaborar, produzir e organizar servigos, recursos pedagogicos, de acessibilidade e estratégias considerando as
necessidades especificas dos alunos publico alvo da educacédo especial; Elaborar e executar plano de atendimento educacional especializado, avaliando a
funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagdgicos e de acessibilidade; Organizar o tipo e 0 nimero de atendimentos aos alunos na sala de recursos
multifuncional; Acompanhar a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagdgicos e de acessibilidade na sala de aula comum do ensino regular, bem



como em outros ambientes da escola; Estabelecer parcerias com as areas intersetoriais na elaboragdo de estratégias e na disponibilizagdo de recursos de
acessibilidade; Orientar professores e familias sobre os recursos pedagdégicos e de acessibilidade utilizados pelo aluno; Ensinar e usar recursos de Tecnologia
Assistida, tais como: as tecnologias da informagao e comunicagdo, a comunicagao alternativa e aumentativa, a informatica acessivel, o soroban, os recursos
opticos e ndo Opticos, os softwares especificos, os cddigos e linguagens, as atividades de orientagdo e mobilidade entre outros; de forma a ampliar habilidades
funcionais dos alunos, promovendo autonomia, atividade e participacdo. Estabelecer articulagdo com os professores da sala de aula comum, visando a
disponibilizagdo dos servigos, dos recursos pedagdgicos e de acessibilidade e das estratégias que promovem a participagdo dos alunos nas atividades
escolares. Promover atividades e espagos de participacéo da familia e a interface com os servigos setoriais da saude, da assisténcia social, entre outros.

Técnico em Prétese Odontolégicas — Executa a confecgdo de aparelhos protéticos odontolégicos, conforme orientagdo dos odontolégicos; Confecciona
aparelhos protéticos, préteses fixas e removiveis, proteses totais, jaquetas e coroas, assim como aparelhos ortodénticos e placas de mordida ligados a
odontologia; Desenvolve e colabora em pesquisas, em sua area de atuagao; Participa de treinamento e capacitagao de Técnicos em Prétese Odontolégica e
Desempenha outras atribuigdes no ambito de sua area de formagéo técnica.

Técnico em Agrimensura — Analisar mapas, plantas titulos de prioridades, registro e especificacdes, estudando-os e calculando as medigdes a serem
efetuadas, para a preparacdo de esquemas de levantamentos topograficos, planimétricos e altimétricos. Efetuar o reconhecimento bésico da area programada,
analisando as caracteristicas do terreno, para decidir os pontos de partida, vias de melhor acesso e selecionar materiais e instrumentos. Realizar levantamentos
da area demarcada, posicionando e manejando teodolitos, niveis, trenas, blssolas, telémetros e outros aparelhos de medigdo, para determinar altitudes,
distancias, angulos, coordenadas, referéncias de niveis e outras caracteristicas de superficie terrestre, de areas subterraneas e de edificios. Registrar nas
cadernetas topogréaficas os dados obtidos, anotando os valores lidos e os célculos numéricos efetuados, para andlise posterior. Avaliar as diferengas entre
pontes, altitudes e distancias, aplicando férmulas, consultando tabelas e efetuando célculos baseados nos elementos coligidos, para complementagdo das
informagdes registradas, bem como a verificagdo da precisdo das mesmas. Elaborar esbogos, plantas e relatérios técnicos sobre os tragados a serem feitos,
indicando pontos e convengdes, a fim de desenvolvé-los sob formas de mapas, cartas e projetos. Supervisionar os trabalhos topogréficos, determinando o
balizamento, a colocagao de estacas e indicando referéncias de nivel e marcos de trabalho. Zelar pela manutencédo e guarda dos instrumentos, aferindo-os e
retificando-os a fim de conserva-los nos padrdes requeridos. Desenhar, se for o caso, plantas detalhadas das areas levantadas, utilizando-se do recurso
AutoCad. Coordenar e supervisionar os trabalhos de auxiliares, especificando as tarefas a serem realizadas, determinando modo de execugéo, grau de precisao
dos levantamentos e escalas de apresentagao das plantas. Executar demais atividades correlatas, determinadas pelo superior imediato.

Técnico Tributario — Efetua atividades de suporte relativas a arrecadagdo de tributos municipais, tal como realizar levantamentos cadastrais e operar e
implementar os langamentos nos cadastros fiscais; Realiza levantamentos cadastrais; Acompanha a evolugdo e efetua a manutengdo das informagdes
cadastrais; Opera e implementa os langamentos nos cadastros fiscais; Controla os processos administrativos do departamento; Emite carnés, boletos e outros
documentos fiscais; Verifica e analisa os processos de langamento, revisdo e cancelamento de tributos; Acompanha a fiscalizagdo tributaria, apoiando as
atividades do Fiscal Municipal e do Analista Tributario; Atende e orienta os contribuintes em suas solicitagdes de informagdes nos tributos de sua competéncia;
Elabora relatérios de suporte para o Analista Tributario e Executa outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade, associada a sua area de atuagéo.



